
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Stellenausschreibung  
 
Bei der Marktgemeinde Dunkelsteinerwald kommt der Dienstposten eines/r 
Sachbearbeiter/in für die Allgemeine Verwaltung am Gemeindeamt in Gerolding mit 
einem Beschäftigungsausmaß von 30 Wochenstunden (mit der Option auf eine spätere 
Aufstockung auf Vollbeschäftigung) zur Ausschreibung. 
 
Dienstbeginn: 01.01.2026 
Es handelt sich um eine Karenzvertretung. Es wird ein befristetes Dienstverhältnis bis 
längstens Ende der Karenz aufgenommen. Ein unbefristetes Dienstverhältnis kann eventuell 
nach Ablauf der Karenz möglich sein.  
 
Aufgabenbereich: 
 
Gemeindeamt Gerolding: 

- Bürgerservice 
- Melderecht 
- Telefonzentrale 
- Terminkoordination 
- Öffentlichkeitsarbeit (Homepage, WhatsApp, Gemeindezeitung) 
- Wahlangelegenheiten 
- Digitalisierung (Datenschutz, Informationsfreiheitsgesetz) 
- Assistenz der Amtsleitung 

 
Zwingende Vorbildung/Anforderungen:  

- Erfolgreicher Abschluss einer kaufmännischen Fachschule oder abgeschlossener 
Lehrberuf oder mind. 5 Jahre facheinschlägige Berufspraxis 

- Österreichische/r Staatsbürger/in oder EU-Bürger/in 
- Führerschein  

 
Ein hohes Maß an Eigenverantwortung und Selbstständigkeit wird vorausgesetzt. 
 
Spätestens bei Übernahme in ein unbefristetes Dienstverhältnis ist die 
Gemeindedienstprüfung für den Rechnungsfachdienst und den Verwaltungsfachdienst 
abzulegen. 
 
Entlohnung: Es kommen die Bestimmung des NÖ Gemeinde-Bedienstetengesetzes 2025 in 
der gültigen Verfassung zur Anwendung 
 
Tätigkeitsprofil: 4.1. 
Verwendungszweig: Fachdienst 
Verwendungsgruppe: V1 (Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter in der Verwaltung) 
Mindestentlohnung: € 2.675,20 auf Vollzeitbasis 
 
Senden Sie Ihre Bewerbung, Lebenslauf mit Foto und eventuelle Zeugnisse, bis spätestens 
30. November 2025 an gemeinde@dunkelsteinerwald.at. 
 


